JULOIIIKS-JB 


jpPE 二 4 


Ye 








複雑 な レイ アウ ト も 実現 で きる ワー プロ ソフ ト 


Writer を 使 お つっ 


IOpenOffice.org Writer( 以 下 、Writer)」 は 
オフ ィ ス スイ ー ト 「OpenOffice.org」 シ リー ズ の 
ワー プロ ソフ ト 。 多 く の デ ィ ス トリ ビュ ーション に イン 
スト ー ル され て いる た め 、Linux で ワー プロ ソフ ト 
と いえ ば 、Writer と いっ て も 過言 で は な い の だ 。 





Microsoft Word と の 互換 性 が 高い ワー プロ ソフ ト 


Writer( ラ イタ ー) は 、 マ イク ロ ソ フ 
ト の ワー プロ ソフ ト 「 Word」 を 強く 意 
識 し て 作ら れ て いる ワー プロ ソフ ト 。 
ファ イル の 互換 性 は も ちろ ん 、 イ ンタ 
フェ ー ス も Word に 似 て お り 、Word 
ユー ザー で あれ ば 、 す ぐに 使え る だ ろ 





う 。Writer の 特徴 は 、 印 刷 向 け の 文 
書 フ ァイル を 作成 で きる こと で 、 文 字 
の レイ アウ ト は も ちろ ん 、 画 像 や 表 な 
ど を 挿入 する こと も で きる 。 ま た 、PDF 
や HTML と いっ た 汎用 的 な 形式 で 出 
力 で きる 点 も 大 き な ボ ポイ ント だ 。 


Writer の イン タフ ェ ー ス 


際 メニ ュー 


ファ イル の 入出 力 を は じ め 、 表 示 切 り 替え 、 画 像 挿入 な ど 全 機能 を 使え る 


(=K コ ルー 


上 E】 シール バー 


ファ イル の 保存 や 印刷 、 表 の 挿入 、 検 索 な どの ボタ ン が まとめ られ て い 


る ツー ル バ ー。 


選択 中 の テキ スト に つい て 、 フ ォ ン ト の 種類 や サイ ズ 、 文 字 の 位置 揃え 、 
太字 ・ 斜 体 処 理 な ど が 変更 で きる 。 


記 】 ルー ラー 


文字 や 画像 の 位置 を 調整 する た め の 目 盛り 。 非 表示 に する こと る も る 可能 。 


『 ヨ ドキ ュ メ ント 


作成 中 の 文書 。 テ キス ト だ け で は な く 、 画 像 や 表 の 挿入 も 可能 。 ペ ー ジ 


単位 で 表示 され る 。 


『 ステ ー タ スパ バー 


現在 の 入力 情報 や ドキ ュ メン ト の 拡大 ・ 縮 小 な ど を 行なえ る 。 
【 可 シー ト 切 り 替 え タ ブ 


前 の ペー ジ 、 次 の ペー ジ の 移動 ボタ ン と 、 図 や 表 の 挿入 が で きる ナビ ゲ 
ーション ツー ル バ ー の 呼び 出し が 可能 。 


Writer が 対応 する フォ ー マ ッ ト 





直接 編集 で きる ! 


文書 ファ イル と し て 一 般 的 な 
[「.doc」 形 式 の ファ イル を 読み 込 
むこ と が 可能 。 
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| 寺 ジ 1/2 





銀河 鉄道 の 夜 
宮沢 賢治 





ー、 午 后 の 授業 


「 で は みな さん は 、 そ うい うふ うに 川 だ と 云い われ た り 、 乳 の 流れ た あと だ と 云わ れ た り し て いた こ 
の ぼん や り と 白い も の が ほん と う は 何 か ご 承知 で すか 。」 先 生 は 、 黒 板 に 吊 つ る し た 大 き な 黒 い 星 
座 の 図 の 、 上 か ら 下 へ 白く け ぶ っ た 銀河 帯 の よう な と ころ を 指さし な が ら 、 み ん な に 問 と い を か け 
まし た 。 

カム パネ ル ラ が 手 を あげ まし た 。 そ れ か ら 四 五 人 手 を あげ まし た 。 ジ ョ バン ニニ も 手 を あげ よう と し 
て 、 急 いで その まま や め ま し た 。 た し か に あれ が みん な 星 だ と 、 い つか 雑誌 で 読ん だ の で し た が 、 こ 
の ご ろ は ジョ バン ニニ は まる で 毎日 教室 で も ね む 
く 、 本 を 読む ひま も 読む 本 も な い の で 、 な ん だ か 
どん な こと も よく わか ら な いと いう 気持 ち が す る 
の で し た 。 

と ころ が 先生 は 早く も それ を 見 附 み つけ た の 
[で し た 。 
「 ジ ョ バン ニ さ ん 。 あ な た は わか っ て いる の で し ょ 
2。」 

ジョ バン ニニ は 勢い き お いよ く 立 ちあ が り ま し た 





= 和央 
[標準 | 日 本 語 [挿入 | 標準 || || |[ ァ g ト ラ ィ 1 II 昌 環 本 6 ーーー@ー 一 一 @|[1oo%| 











Writer と の 違い は ? 
Writer と Word の 違い 了 




















Word の 標準 ファ イル 形式 は 、 Writer が 対応 する は 、Word で 使え る 均等 
XML ベー ス の 「ODF 文 書 ド キュ メン お も な ファ イル 形式 割り 付け が 使え な か っ た 
ト (.odt) 」 。 一 般 的 に 流通 し て いる ファ イル 形式 6 り 、 表 を ドラ ッ グ で 描け な 
ワー ド の | .doc」 ファ イル も 標準 で OpenDocument .ods.ots | 〇 |O い 、 ク リッ プア ー ト の 数 が 
読み 書き する こと が で きる 。 た だ し 、 MS Word 2007 時 O 〇 | x 少な いな ど が ある 。 ま た 、 
Word2007 以 降 で 採用 され て いる の Word で 複雑 な レイ アウ 
「.xdoc」 は 読み 込み だ け の 対応 し "et |-|- ト を 組む と 、Writer で 正 し 出生 “ 
な っ て いる 。 また 、 テ キス ト フ ァイル を 夫 内 呈 ーー と ご く 表 示 で き な い こと も あ バー ジョ ン ア ウブ に つて 取 凌 SiC いる が 複雑 
読み 込み 、 そ の テキ スト を ベー ス に し  ~5p pd | ダ |O る の の 洲 電 AU ARGM22 ラ 08 


て レイ アウ ト を 組む こと も 可能 だ 。 
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*Sun PDF Import Extension で 読み 込み 可能 





Writer の 基本 的 な 採 作 方 法 を マス ター 


Writer を は じ め て 使う 人 か ら 中 級 者 向け の 基本 テク ニッ ク を 紹介 





Writer の 標準 の ファ イル 形式 は 、 
「.odt] で ある が 、Word で は 扱え な 
いと いう こと も あり 、 汎 用 的 な |.doc」 
を 使う 方 が 多い だ ろう 。 0 
| .doc」 ファ イル も 間 題 な く 読み 
前 
で | .odt」 に な っ て し まう の で 、 フ ァ イ 
ル の 種類 か ら 「 フ ァイル の 種類 ] で 
[Microsoft Word97/2000/XP」 
を 選ぶ 必要 が ある 。 こ れ で 、Word で 
も 作成 し た 文書 ファ イル が 読め る よ 
うに な る の た 。 

拡張 子 「.doc」 の ファ イル を 


選べ ば 、 自 動 的 に Word の 
形式 と し て 開い て くれ る 。 


ファ イル の 入力 と 出力 


m1 Word 形 式 の 
ファ イ ル を 開く 

Openof rite メニ ュー か ら | ファ イ 
ルー「 旧 <] を 吉 


8 








、CtrhO 





) VBOXADDt… 


き ミュー ジッ ゥ ク 








+ ファ イル の 種類 ( 邊 


読み 取り 専用 (RO 











Ue Word 形 式 て 保存 


メニ ュー か ら 「 フ ァ 
イル 」 一 「 名 前 を 
ーー | 付け て 保存 」 を 

ーー | 選択 する 。 














+ 他 の フォ ル ダ (B) 






ー ファ イル の 種類 (T): Microsoft Word 97/2000/XP (.doc) 
OnenOffice orc 1 0 立 者 ドキ ュ メ ント テン プレ ー ト 





[ファ イル の 種類 ] で 「Microsoft Word97/2000/ 
XP」 を 選択 し て 「 名 前 ] を 入力 し 、「 保存 ] ボ タン を 
押す 。 こ れ で Word 形 式 で 保存 で きる 。 


Ei 引用 紙 の 種類 と 段 組 み を 設定 する 


01 書式 の ページ メニ ュー 
を の 


Writer で 新規 文書 を 作成 する と 、 
A4 サ イズ に 最適 化し た も の に な る 
が 、 も っ と 大 きい A3 サ イズ な どの 文 
書 や 、 コ ン パ クト な ハガキ サイ ズ の 
文書 を 作成 し た いと きも ある だ ろう 。 
その 場合 は 、[ 書式 設定 ] の 「 ペ ー ン 」] 
タブ に ある 「 用紙 サ イズ ] か ら 、 あ ら か 
じ め 指 定 し て お く と よい 。 ま た 、 文 書 
を 2 段 組み に し た いな ど 、 段 組み を 
変更 し た い 場 合 は 「 段 組み ] タ ブ か 

ら 設定 し よう 。 


EE 記 文字 の 大 き さ ざと フォ ント 、 配 置 位置 を 設定 する 


C フォ ント の 変更 


続い て 、 ワ ー プ ロ ソ フト らし く 、 入 力 
し た 文字 の フォ ント の 種類 と 大 き さ 
を 変更 し て みよ う 。 手順 は 、 変 更 し た 
い 文 字 を すべ て 選択 し て お き 、 そ れ 
か ら 書 式 バ ー の 項目 を 変更 する だ け 
で よい 。 選択 を 忘れ て し まう と 、 そ れ 
まで 入力 し た 文字 に は 適用 され ず 、 
以降 に 入力 し た 文字 の み 、 反 映 さ れ 
て し まう の で 注意 し よう 。 配置 位置 
こつ いて は 、 ス ペー ス を 入れ て 場所 
を 移動 し て も よい が 、 中 央 揃え や 右 
揃え ボタ ン を 使う と 簡単 だ 。 


A スタ イル と 書式 設定 B スタ イル の 適用 
あら か じ め 設 定 し て お いた スタ イ 


見 出し や 本 文 な どの スタ イル を カ 


スタ マイ ズ す る 。 ル を 適用 する 。 





























ファ イル を 新規 作成 し し メニ ュー か ら 「 書 式 」…「 ペ ー 
ジ 」 を 選ぶ 。 


U1 変更 範囲 の 選択 


コー ト 内 ・| る や -。 | 選 凹 | 婦 全 融 1 
ニ 革 ^ 2 4( 較 還 園 | 回 固 回 四 | 























8 用 紙 サ イズ の 選択 





ーーー 萌 奈 ヘッ ダー フッ ター 外 梓 邊 組み 脚注 行 雪 と 文字 数 




















| oz 
R | metrrm 




















[用 紙 サ イズ 」 か ら サ イズ を 選択 する 。「 縦 」[ 横 」 に 直 
接 数 値 を 入力 し て も よい 。 















軸 斑 本 Dro'3 っ JJOuU3d0 


PDF 形 式 で 


回 


昌 
了 


選択 し た 部 分 (S) 
イメ ー ジ 
~) ロス の な い 圧 縮 (L) 
@ JPEG 圧縮 
品質 (Q) 





」 画像 の 解像度 を 下げ る (RI 
般 

「 PDF/A-1a 

-」 タ グ 付 き PDF(T) 

唐 PDF フォ ー ム の 作成 (C) 

送信 フォ ー マ ッ ト (P) 

諾 ブッ クマ ー ク の 作成 (B) 

-」 コメ ント を エク スポ ー ト (E) 

「」 自動 的 に 挿入 され た 空白 ペー ジ を エク スポ ー ト (O) 


メニ ュー か ら 「 フ ァイル 」 一 
[PDF と し て エク スポ ー ト ]」 を 選 
択 す れ ば 、PDF フ ァイル と し て 
出力 で きる 。 出力 時 の 細か い 
設定 も 可能 だ 。 




























































































店 
3 段 組み の 設定 
2 三 
| ペー ジス タイ ル : 標準 
人 時 ペー ジ 東 ーー セー テッ ーー |。 3 | と 
プリ セッ ト 
四 生計 
帆 と 間隔 
段 番号 [e」 
帳 BB50cm | 紀 50x 軸 
間隔 LOOcm | 
回 幅 自 動 調整 (W) 
境界 線 
SR | 
高 さ (E) Ii00% 回 
TO 











ー eg N amewen oezt 


ーーーーー 一 ゴ 「 段 組み 」 タブ を 開け 

自 埋 1 ば 、2 段 組 、3 段 組 な どの 
レイ アウ ト を 選ぶ こと が 
で きる 。 


3 変更 完了 


回 富 較 % 邊 る ・ 





"| 副 国 















































次 会 の お 知ら 革 


010 年 8 月 31 日 ( 火 ) 





田中 & 佐 藤 さ ん 結婚 式 二次会 の お 知ら せ で す 。 
伴 ひと も ご 参加 くだ さい 。 











画 (cop ジ 2 還 (2 画 固 4 Al 一 国司 国 
LE 2 .4 6. 8 10 12 14 16.18 20 22 24 26.28 30 32 34 36.38 40 42 













に 次 会 の お 知ら せ 


PO10 年 8 月 31 日 ( 火 ) 


田中 & 佐 藤 さん 結婚 式 二次会 の お 知ら せ で す 。 
ぜひ と も ご 参加 くだ さい 。 











フォ ント の 種類 や 大 き さ を 変更 し た い 部 分 を マウ ス の 
ドラ ッ グ で 選択 し て お く 。 











書式 バー か ら フ ォ ン ト の 種類 、 大 き さ 、 配 置 位置 な ど 
を 変更 し よう 。 





5 と 
ョ kan P 明 朝 


C フォ ント 名 


適用 させ る こと が で きる 。 


イン スト ー ル され て いる フォ ント を 





D フォ ント サイ ズ E 太字 * 終 体 * 下 線 F 位置 揃え 
フォ ント の 大 き さ を 設定 する 。 直 接 文字 を 太字 や 斜体 に する こと が 左 か ら 「 左 揃え 」「 中 央 揃え | 右 
数 値 を 入力 する こと も 可能 。 で きる 。 揃え 両端 揃え 」 ボ タン 。 





選択 し た 部 分 だ けが 変更 され る 。 






国文 書 の 中 に 


Writer の 文書 に は 画像 を 挿入 す 
る こと が で きる 。 画 像 の 挿入 は 、 メ 
ニュ ー の | 挿入] 一 「 画 像 ]ー「 フ ァ 
イル か ら 」 で 実行 で き 、 挿 入 後 に 
は 画像 の サイ ズ や 位置 を マウ ス で 
調整 する こと が 可能 だ 。 画像 形式 
は 、BMP を は じ め 、JPEG や GIF 、 
PNG、TIFF な ど 、 大 抵 の も の は 対応 
し て いる 。 また 、 挿 入 し た 画像 は 右 ク 
リッ ク メ ニ ュー か ら 各 種 の 設定 を す 
る こと が 可能 で 、 テ キス ト の 回 り 込 み 
や 整列 な ど が 実行 で きる 。 


04 画像 の サイ スズ 変更 


所 = きこ: I 還 gwi マ 較 (% 四 Al や ・。 | 回 | 全 名 1 
ロ 環 回 画 | 回 国 国 |〒 上 占 田 ・ 了 ・ 了 引 ・ 男 | 寺下 書記 | 
5 3 2 < 6 s io iz !4 !6 想 2082 24」 

















ーー に 
画像 の サイ 災 を 変更 し た い 場合 は 、 緑 の 。 京 を ドラ ッ 
あれ は よい し 








画像 を 挿入 する 


| 画像 挿入 メニ ュー を 選ぶ 


| 還 軸 PTE で EE 遇 に イデ ま ] 
時 6 4 国 周 | 回 剛 回 回 
* 2 26。20 4 36.38 32 で 4 














メイ ン メ ニュ ー か ら 「 挿 入 」 一 | 画像] 一 「 フ ァイル か ら 」 
を 選択 する 。 


05 テキ スト の 折り 返し 


1 引 i gwl マ 較 '% 昌 4 や 回 一 | 鐘 全 下 1 
責 回 下 | 占 国 国 |〒 さ 串田 ・・ 了 引 ・ 男 | 当直 画 | 














画像 に 対す る テキ スト の 折り 返し は 、 右 グ クリ ッ ク メニ ュ 
ー の 「 折り 返し ] か ら 選 択 で きる 。 


国 表 を 挿入 する 


Writer に は 、Word と 同様 に 表 を 
作成 する 機能 が ある 。 表 は 単純 な 表 
と し て の 利用 は も ちろ ん 、 表 の 中 に 
文章 や 画像 を 挿入 する こと も 可能 
だ 。 複雑 な レイ アウ ト を し た いと き な 
ど に 活用 する と よい 。 

表 の 挿入 は 、|「 表 ] メ ニュ ー の ほ 
か 、 ツ ー ル バー の | 表 」 ボ タン か ら 
実行 で きる 。 な お 、 表 還 着 22 
ニュ ー か ら 削 除 す る こと が で き な い 
の で 、 削 除 し た いと き は 、 メ ニュ ー の 
| 表 」 一 | 削除 ] 一 | 表 」 を 選 ぼ う 。 


オー ト フ ォ ー マ ッ ト を 使う 














表 の 作成 時 に 「 オ ー ト フォ ー マ ッ ト 」 ボ タン を 押す 
と 、 テ ンプ レー ト か ら フ ォ ー マ ッ ト を 選択 し て 、 デ ザ 
イン 性 の ある 表 を すぐ に 作る こと が で きる 。 
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1 挿入 メニ ュー を 選択 


表 山 CHF121 









































メニ ュー か ら 「 表 」 一 [挿入] 一 | 表 」 を 選択 する 。 


8 画像 の 選択 








1 1 39.6 KB 02.37 
② 力 洒 同 い た - 画 08090411jpg 802KB 02:37 
49.1 KB 02:37 








5 ] tee 








ーー 


ファ イル 選択 の ダイ アロ グ が 表示 され る の で 、 挿 入 
し た ぃ 画像 を 選ぶ 。 





画像 バー を 使 お う 


3 画像 の 移動 


表 ・ 中 品 @I 避 el マ 較 |'X 昌 | やる - |@ 一 | 多 豆 1 
ミ 画 立 回 画 | 回 国 国 |〒 さ 串田 ・ 了 ・ 引 ・ 男 | 寺 画 志 ・| 
20 1 ま 8 16 14 1 19 W 6 4 3 | : < 《 $ Oz 1< 16 夫 30 323 3 和 生 30 33 el 




















画像 が 文書 内 に 挿入 され る 。 画 像 の 場所 は マウ ス 
の ドラ ッ グ で 移動 で きる 。 


画像 を 挿入 する と 自動 的 に 画像 バー が フロ ー ト で 表示 され る 。 画像 バー 
か ら は 、 画像 に フィ ル タ を か けた り 、 呈 和 Ho OB 6 


























A フィ ル タ 


画像 の 指定 し た 範囲 に モザ イ 画像 を グレ ー ス ケー ル 、 白 黒 、 
ク や ノイ ズ の 除去 な どの フィ ル 透かし に する 。 


タ を 適用 させ る 。 


Uc の 譜 定 





表 の 名 前 ( ぬ ) 表 1 








表 の サイ ズ 
列 @ E 還 
行 (6) E 向 
オプ ショ ン 
| | 見 出し (B) 
見 出し の 繰り 返し (D) 
最初 の ([1| |sl 行 
| | 表 を 分 割 し な い (G) 
國 枠 () 














表 の 名 前 、 表 の サイ ズ を 設定 し て 表 を 作成 する 。 名 
前 や サイ ズ は 作成 後に 変更 する こと も 可能 だ 。 


Calc か ら Writer へ 表 を コピ ー 
表 を 作成 する な ら ば 、Writer よ り も 専用 ソフ ト の Calc を 使っ た 方 が 簡単 。Calc で 作成 し た 表 は 、 
Writer 内 に 貼り 付け る こと が で きる の だ 。 


1 Calc か ら 表 を コピ ー 


TET E ト TL】 ドド 四 下 で 


DEPESI に だ えっ 


国 国 画 | 国 本 1 ゅ ょ ちら 本 上 ・ 








Upe 形 式 を 選択 し て 
貼り 付け 


C 透過 性 
画像 を 透明 に する 。 透 明度 は 
パー セン ト で 指定 可能 。 





03 表 の カス タマ イズ 


"= きら | に . 思 ・4| や と -| 弄 加 | 久礼 1 





し aspzzz2 語 (5 男 A ス AI 回 国 雪 還 | 笑 回 回 回 | 多 ・ 
区 > 19 12 1 第 6 1 20 22 24 26 2* 3 32 14 16 34 <0 42 < 外 48 525 











|・ 還 IE I 
es | 








を 
mortmel| 








作成 し た 表 は 端 の 部 分 を ドラ ッ グ し て サイ ズ を 変え 
た り 、 表 バー か ら サ イズ な ど を 変更 で きる 。 


8 貼り 付け 完了 


ETIEITT KT IL) 生還 PT で RET 
瑞 cecosssem 語 105 還 AA 4 Al 回 国生 
2 4 6⑥ @8 1 12 14 16.18 20 22 24 26. 28 30 32 34 36 








し て 貼り 付け 」 を 選び 、| 書 
人生 2 だ が 





Calc の 表 を 範囲 選択 し た あと 、 右 クリ ッ ク メ ニュ 


ー か ら 「 コ ピー」] を 選ぶ 。 


の に 
設定 され た テキ 











Writer 内 に 表 が 貼り 付け られ る 。 





\ー ジ に ヘッ ダー と 
ジフ ッ ター を 付け る 


タイ トル や ペー ジ 数 を 表示 させ る 


文書 を 印刷 し た と き に 、 す べ て の 
ペー ジ の 上 部 か 下部 に 、 署 名 や 文 
書 の タイ トル 、 ペ ー ジ 番号 な ど を 入 
れ た い 場 合 は 、 ヘ ッ ダ ー と フッ ター を 
挿入 する と よい 。 ヘッ ダー は 文書 の 


1 ヘッ ダー の 挿入 


・ 和 | ・。 | 還 思 ・ ピ | 久 全 界 
に 国 周 I 同 画 固 阿 
a 020 0 32 34 6 ne 40 2 4 存 玉 0] 








メニ ュー か ら | 挿入 」 一 「 ヘ ッ ダ ー」…「 標準 」 を 選択 す 
る 。 フ ッ タ ー を 入れ た いと き は | フッ ター」 を 選ば ぼう 。 


EiHg4 箇 楽 書き を 作成 する 


耳 MP 
直接 テキ スト に 「・( 中 黒 ) 」 な ど 
を 入れ れ ば 箇条 書 き に な る が 、 削 除 
する と き は ひと つ ひ と つ 削 る 必要 が 
ある な ど 、 ワ ー プ ロ ソ フト 的 に は 使い 
勝手 が よく な い 。 Writer に は 自動 的 
に 箇条 書き や 番号 を 付け を 行なう 
機能 が ある の で 活用 し よう 。 手順 は 
簡単 で 、 箇 条 書 き に し た い 部 分 を 選 
択 し て | 箇条 書き 00 
す だ け 。 箇条 書き を 解除 し た い 場 
は 、 も う 一 度 「 箇条書 き 人 
ボタ ン を 押せ ば OK だ 。 





E。 ブ プッ ター ほ 下 の エリ ア の こと で 、 
印刷 し た と き に 全 ペ ー ジ に 反映 され 
る 。 ヘッ ダー と フッ ター は それ ぞ れ 独 
立 し て いる の で 、 ヘ ッ ダ ー の み 、 フ ッ 
ター の み を 入れ る こと も 可能 だ 。 


ME テキ スト 入力 


aaSIl INRggl マ 國 | TE だ ま - 肖 | 
ンク ー 紀 還 PL Ja 





【 嫌 体 名 】 
USB メモ リ に 入れ て 持ち 歩き た い ソ フト 256( 仮 ) 











の ダー 部 分 に テキ スト を 入力 し た り 、 
画像 を 挿入 し た り し よう 。 


1 箇条 書き ボタ ン を 
クリ ッ ク 


・ 品 GII ggl マ 較 |% 昌 邊 ・ ま | や ・。 | 回 呈 | 人 加 
5 し 罰 園 基 上 





人 示 書 き に し た い 部 分 を 選択 し て お き 、 ツ ー ル バー の 
| 箇条 書き オン / オ フ 」 ボ タン を クリ ッ ク す る 。 


箇 ・ 語 到 人 6| 回 品 | マ 還 に まや -。 回 男 - 区 | 久 人 る 天目 
國 (* | EC 還 2 0 間 還 画 ! 思 男 | 固 賠 | 
さ 8 12。16、 る | ZS 





【 押 体 仕 栖 ) 


【 お も な 内 肉 ] 


選 ・ 記 公 G| =I 較 品 品 | マ 較 | 昌 ・4| や | 回 思 ・ 区 | 急 宮 
較 に ター 回 軸 ( 男 A4AI 回 国 国 財 | 加悦 回 回 
AA 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22」24 26 28 30 32 34 16 38 40 42 44 





【 嫌 体 名 】 
USB メモ リ に 入れ て 持ち 歩き た い ソ フト 256( 仮 ) 





を 持ち 運ん Act ee 代 を om rs 
さき 、 ど の パソ コン 


通常 の テキ スト と 同様 に 位置 揃え を する こと が で き 
の で 、 中 央 揃え や 右 揃え を し て お こう 。 


ET IS 2 3 軸 ・| る や ・。 | 選 凹 | 人 多加 
(emー 1 こす 1 国 園 | 回 較 回 回 | 








sl 編 回 | 国 | 只 | 思 1 す $ | 回 回 
【 お も な 内 容 】 











選択 し た 部 分 が 簡 条 書き に な り 、 箇条 書き と 番号 
付け ] バ ー で 、 番 号 付け へ の 切り 替え が で きる 。 


HTML エ ディ タ と し て も 利用 で きる 


Writer は ワー プロ ソフ ト と し て の 
機能 だ け で は な く 、 イ ンタ ーネット の 
Web ペ ー ジ を 編集 で きる HTML エ 
ディ タ と し て の 機能 も ある 。 専門 の 
HTML エ ディ タ と 比較 する と 機能 
が 貧弱 な た め 、 ゼ ロ か ら HTML フ ァ 
イル を 作成 する に は 向 か な い が 、 
あら か じ め 別 の ソフ ト で 作成 され た 
HTML フ ァイル を 編集 する 程度 だ っ 
た ら 十 分 実用 的 だ 。Linux 上 で 、 
Web ペ ー ジ の 内 容 を 修正 する 必要 
が ある 場合 な ど は 、Writer の HTML 
エディ タ 機 能 を 利用 する と よい 。 


Web レ イ アウ ト 


9・ 品 』 6 gls 回 | * 固 ・ ま | や を -| 硬 画 - 
園 ほ 田 2 6 ー 四 。 4 幅 還 選 寺 | 回 固 
) 往生 」 * 3 4 る を 7 き 9 11 14 ・ 1 を 17 ・ 1 き ・ 19 す 

















6 プロ 感覚 で Web ペ ー ジ を 作成 で きる モー ド 。 文 
字 の 大 き さ の 変更 や 、 画 像 の 挿入 な どの メニ ュー を 
通常 通り 利用 する こと が で きる 。 


HTML ソ ー ス テキ スト 


9 | 還 - mi 回 や | 
5OCTWPE * 6 ー// 還 K//09 MT 粒 4. an tt ima ロ : 
tl lm"je imad> 








HTML ソ ー ス を 直接 編集 する モー ド 。 HTML タ グ が 
色分け され て 表示 され る の で 、 一 般 的 な テキ スト エ デ 
ィ タ を 使う より も 編集 し や すい 。 た だ し 、 タ グ を 補完 す 
る 機能 な ど は な い 。 










ヘッ ダー と フッ ター 
ヘッ ダー 


ペー ジ 上 部 に ある の が 
ヘッ ダー エリ ア 。 


量 D』o'3 う JJOuU3d0 


フッ ター 

フッ ター は ペー ジ 下 部 
に ある 。 ペ ー ジ 番号 を 
入れ る こと が 多い 。 


ョ 四球 


ヘッ ダー と フッ ター の 内 容 は す 


吉 時 


ペー cha 













ヘッ ダー や フッ ター に ペー ジ 番 号 を 入れ 
た い 場 合 は メニ ュー か ら | 挿入 | 一 [フィ 
ー ル ド 」ー「 ペ ー ジ 番号 」 を 選べ ば よい 。 


03 箇条 書き の 
0 


仙 朱 午 き 番号 付け の 種類 アウ トラ イン 図 位置 オプ ショ ン 
選択 





@ 2 
@ 2 
@ 2 

レノ 

レノ 

うさ 


























「 箇 条 書 き と 番号 付け ] バ ー の 一 番 右 に ある | 箇条 
書き と 番号 付け ] ボ タン を クリ ッ ク す る と 、 箇 条 書 き に 
種類 を 変更 で きる 。 





切り 替え は 「 表 示 」 か ら 


写 園 '% 提 ・』1 


_ 再 ( し 国 
10- 11- ・ -1 人 13 14-・ 5 18-・ 








Web レ イア ウト と HTML ソ ー ス テキ スト の 切り 替 
え は 、[ 表 示 」 メ ニュ ー か ら 行 な うこ と が で きる 。 


